DOM/ES - Edigao N°2.745

quarta-feira, 16 de Abril de 2025
PORTARIA N° 123/2025

FELIPPE COUTINHO MARTINS, Presidente da Camara Municipal de Colatina, eleito na forma da Lei, e
usando de atribuicOes legais, em especial as contidas no Inciso XIX do art. 31 da Resolucdao n° 279, de 06 de
Julho de 2020 - Regimento Interno Cameral, TENDO COMO OBJETIVO dar continuidade aos trabalhos de
auditoria interna da UCCI - Unidade Central de Controle Interno do Poder Legislativo, RESOLVE:

Art. 10 - Ratificar o Plano Anual de Auditoria Interna da Camara Municipal de Colatina para o exercicio de
2025, conforme anexo Unico desta Portaria.

Art. 29 - O Plano Anual de Auditoria Interna também sera disponibilizado no Portal da Controladoria da
Camara Municipal de Colatina/ES, no seguinte endereco eletronico: http://www.camaracolatina.es.gov.br/
controladoria//pagina/ler/1035/paai.

Art. 3° - Esta Portaria entrara em vigor a partir da data de sua publicagao.
Colatina/ES, 14 de Abril de 2025.

FELIPPE COUTINHO MARTINS
Presidente da Camara Municipal de Colatina

ANEXO UNICO

PAAI

PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA
EXERCICIO DE 2025

Sumario

1. INTRODUCAO

A UCCI - Unidade Central de Controle Interno do Poder Legislativo, em cumprimento ao §§1° e 29, art. 6° da
Resolugdo n® 241/2013, apresenta o PAAI - Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de 2025.

As acles aqui previstas serdo executadas visando a elaboracdo do relatério e parecer conclusivo sobre as
contas anuais prestadas pelo Poder Legislativo, previsto no inciso XXIII, art. 5° da Lei Complementar n.°
073/2013.

A elaboragdo do PARECER seguira as_orientagdes propostas pelo TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, conforme INSTRUCAO NORMATIVA TC 68/2020, ficando a cargo do ORGAO CENTRAL DE
CONTROLE INTERNO as agdes de controle e atividades referentes aos pontos prioritarios e complementares,
constantes da MATRIZ DE RISCO, elaborada conforme MANUAL DE AUDITORIA INTERNA, nos termos do item
7.1, anexo I da portaria n°® 059, de 14 de agosto de 2018.

O presente Plano de Agdo das Atividades de Controle Interno - Exercicio 2025 - aborda os pontos de controle
que a UCCI considera relevantes para a gestao do Poder Legislativo Municipal de Colatina, visando o seu
aprimoramento e aperfeicoamento. Para atingir esse objetivo, o plano prevé a realizacdo de auditorias e
atividades de controle nas areas apontadas como prioridades e outras complementares.

Procura-se, a partir de atividades planejadas, prever a realizacdo de exame sistematico, aprofundado e
independente para avaliacdo da integridade, adequacgao, eficacia, eficiéncia e economicidade dos processos de
trabalho, sistemas de informacoes e controles internos administrativos.

2. METODOLOGIA DE TRABALHO

O planejamento das atividades de controle interno considerou as normas do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo (TCEES) e as normas internas da Camara Municipal de Colatina, editadas pela Unidade Central
de Controle desta casa, e foi pautado em especial considerando os seguintes fatores:

a) A capacidade técnica e operacional da Unidade Central de Controle Interno;

b) Riscos, materialidade, relevancia e criticidade de itens prioritérios para exame de auditoria;

c) Acompanhamento, observagodes e recomendagoes emitidos pela UCCI;

d) Fragilidades ou auséncias de controles observados;

e) DeterminacGes emanadas do Tribunal de Contas, outros 6rgdos de controle ou outras instituicGes
governamentais;

f) Necessidades da gestdo das unidades administrativas a serem auditadas;

g) Disponibilidade de horas para execugao das atividades.

3. AUDITORIAS E ATIVIDADES PREVISTAS PARA 2025

Os sistemas selecionados sdo os responsaveis por gerar as informagdes que compdem a prestacao de contas
anual, selecionados com base nos pontos de controle da tabela referencial 1, prevista no anexo III, IN TC
68/2020.

As auditorias e demais atividades de controle serao realizadas de acordo com as normas vigentes, em especial
as Normas de Auditoria Governamental (NAG’s) e as Normas Brasileiras de Auditoria Aplicadas ao Setor
Publico (NBASP), aplicando-se metodologia e técnicas adequadas a cada tipo de atividade.
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SISTEMA ORGAOQ CENTRAL ATIVIDADES A SEREM VERIFICADAS

Sistema de Controle Interno UCCI Elaboragéo de Parecer conclusivo da Unidade Central de Controle Interno
sobre as contas do Poder referente ao exercicio de 2025.

Elaborag&o do relatorio de atividades de auditoria - Relaci.
Assessoramento as demais unidades do Poder Legislativo.

Acompanhamento de diligéncias e trabalhos decorrentes de demandas
externas (TCE - CGU - TCU).

Participagéo em eventos de capacitagéo.
Auxilio na elaboragao/reviséo de Instrugdes Normativas.

Monitoramento das recomendagdes emitidas nos relatérios de auditoria e
oficios internos.

Preenchimento, corre¢éo e encaminhamento do questionario referente ao
4° Ciclo do Programa Nacional de Transparéncia Publica (PNTP) - 2025.

Acompanhamento de publicagdes no diario oficial de contas (doc) do tcees
e do diario oficial dos municipios (dom).

Realizagéo da avaliagdo da matriz de riscos 2026.

Elaboragédo do Planejamento Anual de Auditoria PAAI para o exercicio de
2026.

Sistema Contabil Unidade Contabil e Financeira Procedimento: Auditoria

- Andlise do Relatério de Gestéo Fiscal (LC 101/2000, arts. 52 a 55/Portaria
STN n°637/2012) e dos pontos de controle relacionados aos limites consti-
tucionais da Tabela Referencial 01, evidenciados no anexo |I.

Sistema Compras, Licitagdes e|Unidade Legislativa Procedimento: Revisao de rotinas e procedimentos de controle.

Contratos

- Instrugdo Normativa - SCL 003/2018 - Revisdo dos procedimentos
em relagdo ao acompanhamento e controle de execugdo dos contratos
firmados na Camara Municipal de Colatina/ES.

Sistema de Recursos Humanos Unidade Contabil e Financeira Procedimento: Elaboragdo e Revisdo de rotinas e procedimentos de
controle.

- Instrugdo Normativa - SRH 002/2022 - Dispde sobre os procedimentos
para o registro de frequéncia ao servigo, os atrasos e as auséncias do local
de trabalho.

- Instrugao Normativa - SRH 003/2023 - Cesséao de servidores para outros
6rgéos publicos.
Sistema Financeiro Unidade Contabil e Financeira Procedimento: Revis&o de rotinas e procedimentos de controle.

- Instrugdo Normativa - SRH 002/2018 - Dispde sobre as orientagdes e pro-
cedimentos a serem adotados para a solicitagdo, concessao e prestagao
de contas de diarias.

Sistema de Processo Legislativo Unidade Legislativa Procedimento: Revis&o de rotinas e procedimentos de controle.

- Instrugdo Normativa - SPL 001/2014, anexo Unico da portaria 112, de 03
de novembro de 2014.

Sistema de Protocolo e Arquivo Unidade de Informagdes e Docu- | Procedimento: Revisdo de rotinas e procedimentos de controle.
mentagdes

- Instrugao Normativa - SPO 001/2014, anexo Unico da portaria 117, de 11
de novembro de 2014.

Sistema de Guarda Legislativa Unidade Administrativa Procedimento Pendente: Elaboragdo de rotinas e procedimentos de
controle.

- Instrugo Normativa - SGL 001/2023.

ltens de Abordagem Prioritaria | Sistemas Responsaveis Procedimento: Anélise Documental, Revisdo Analitica, Inspegéo Fisica,
e Complementares, conforme Observagdo Direta, Indagagdo, Confirmagdo Externa, Recalculo,
anexo lll, IN TC 68/2020, Tabela Reexecugao, Conciliagdo, Exame de registros auxiliares, outros, conforme
Referencial | itens constantes do Anexo Il - IN 68/2020.

Sistema Orgamentario Unidade Contébil Procedimento: Andlise e Monitoramento referente a elaboracdo do
orgamento da Camara Municipal de Colatina/ES.

3.1. AUDITORIA DE CONFORMIDADE

A previsao da auditoria interna objetiva o exame dos atos e fatos da gestdo, com vistas a certificar,
exclusivamente, a observancia as normas em vigor.

O tipo de procedimento a ser aplicado sera definido em sintonia com o objeto de analise, podendo ser analise
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documental, revisdo analitica, inspecgao fisica, observacdo direta, indagacdo, confirmacao externa, recalculo,
reexecucdo, conciliacdo, exame de registros auxiliares, outros.

3.2. AUDITORIA ESPECIAL

A finalidade é o exame de fatos ou situagdes consideradas relevantes, de natureza incomum ou extraordinaria,
sendo realizada para atender a determinagdo da autoridade superior e/ou ao interesse publico.

Os exames das auditorias especiais, em areas especificas, serdo executados simultaneamente aos trabalhos
previstos neste Plano, podendo ser priorizadas, caso necessario.

4. ACOES DE MONITORAMENTO, LEVANTAMENTO E INSPECOES

As acdes de subsidiar as auditorias com relagdo a informacdes essenciais sobre recomendacdes, dados
especificos e observacdo sobre a atuagao das unidades de controle interno.

5. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

As atividades de auditoria serdo desenvolvidas nos periodos definidos conforme cronograma, na forma do
Anexo I e II.

6. CONSIDERAGOES FINAIS

O presente plano de Agao foi elaborado considerando a estrutura atual da Unidade Central de Controle Interno
da Camara Municipal de Colatina, podendo ser alterado em decorréncia de determinagdes especificas ou de
outras demandas dos 6rgaos de controle externo.

Colatina/ES, 14 de Abril de 2025

LUCAS LAMBORGHINI DEGASPERI

AUDITOR PUBLICO INTERNO

MATRICULA 000673

ANEXO I - CRONOGRAMA DE ATIVIDADES 2025

ATIVIDADE TAREFA 2025 2026
ABRIL ‘MAIO ‘JUN ‘JUL ‘AGO \SET \OUT ‘NOV ‘DEZ JAN \FEV \MAR

1. AUDITORIAS

1.1 AUDITORIA DE GESTAO
1.1.1 Elaboragao de Parecer conclusivo da Unidade Central X X
de Controle Interno sobre as contas do Poder - Exercicio
de 2025.
1.1.2 Acompanhamento do Relatério de Gestdo Fiscal e X X X

Limites Constitucionais.
1.1.2.1 Andlise 1° quadrimestre/2025 - PC: 1.4.7, 1.4.11,

1.4.13 e 1.4.20.

1.1.2.2 Andlise 2° quadrimestre/2025 - PC: 1.4.7, 1.4.11,

1.4.13e1.4.20.

1.1.2.3 Andlise 3° quadrimestre/2025 - PC: 1.4.7, 1.4.8,

1.4.10,1.4.11,1.4.12,1.4.13,1.4.17,1.4.18, 1.4.19, 1.4.20,

228e229.

1.1.3 Andlise dos Demonstrativos Contabéis. X
1.2 AUDITORIA PONTOS DE CONTROLE SELECIONADOS - TABELA REFERENCIAL | (INSTRUGAO NORMATIVA 68/2020 DO TCEES)
1.2.1 Auditoria Orgamentaria: Realizar o acompanhamento X X

referente a elaboragéo do orgamento da Camara Municipal
de Colatina/ES. Verificar se as receitas e transferéncias
encaminhadas pela Prefeitura sdo as previstas no §5° do
art. 153 e nos arts. 158 e 159 da CRFB/88. Verificar se a
elaboragao do orgamento da Camara Municipal de Colatina/
ES observa as diretrizes previstas em Instru¢édo Normativa
e legislagdo vigente.

Sistema Responsavel: Sistema Orgcamentério.

1.2.2 Analise Pontos de Controle: 1.1.2,1.5.2,2.2.28, 2.2.30, X X
2.2.31,22.32,25.1e€2.6.6.

Sistemas Responsaveis: Sistema Contabil, Sistema
Financeiro e Sistema de Compras, Licitagdes e Contratos.

1.2.3 Andlise Pontos de Controle: 1.6.1.1,1.6.1.2,2.7.1.1 ¢ X
2.7.1.2.

Sistemas Responsaveis: Sistema Contabil e Sistema de
Recursos Humanos.
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1.2.4 Andlise Pontos de Controle: 1.2.1, 1.2.2, 1.2.3, 1.2.4, X
254¢25.26.

Sistemas Responsaveis: Sistema de Recursos Humanos e
Sistema Contabil.

1.2.5 Analise Pontos de Controle; 2.2.24. X
Sistema Responsavel: Sistema Contabil.

1.2.6 Analise Pontos de Controle:1.3.1, 1.3.2, 1.3.3, 1.3.4, X
22.11,2.2.13.

Sistemas Responsaveis: Sistema Contabil, Sistema
Financeiro e Sistema de Controle Patrimonial.

2. OUTRAS ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO
2.1 AVALIACAO DO SClI, AUXILIO A ELABORAGAO DE NORMAS

2.1.1 SISTEMA COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS X X X
-SLC

Procedimento: Revisdo de rotinas e procedimentos de
controle.

Instrugdo Normativa - SCL 003/2018 - Revisdo dos proce-
dimentos em relagdo ao acompanhamento e controle de
execugdo dos contratos firmados na Camara Municipal de
Colatina/ES.

2.1.2 SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS - SRH X X X
Procedimento: Elaboragao de rotinas e procedimentos de
controle.

Instrug&o Normativa - SRH 003/2023 - Cessé&o de servidores
para outros 6rgéos publicos.

Procedimento: Reviséo de rotinas e procedimentos de
controle.

Instrugdo Normativa - SRH 002/2022.

2.1.3 SISTEMA DE PROCESSO LEGISLATIVO - SPL X X X
Procedimento: Reviséo de rotinas e procedimentos de
controle.

Instrugéo Normativa - SPL 001/2014, anexo Unico da portaria
112, de 03 de novembro de 2014.

2.1.4 SISTEMA DE PROTOCOLO E ARQUIVO X X X
Procedimento: Reviséo de rotinas e procedimentos de
controle.

Instrugdo Normativa - SPO 001/2014, anexo Unico da
portaria 117, de 11 de novembro de 2014.

2.1.5 SISTEMA FINANCEIRO X X X
Procedimento: Reviséo de rotinas e procedimentos de
controle dos procedimentos para solicitagdo, concesséo
e prestacdo de contas de didrias da Camara Municipal de
Colatina/ES.

Instrugdo Normativa - SFI 002/2018, anexo | da portaria
134/2019.

216 SISTEMA DE GUARDA LEGISLATIVA - SGL|- - - - - - - - - - - -
(PENDENTE DE OUTRAS ACOES)

Procedimento: Elaboragdo de rotinas e procedimentos de
controle.

Instrugdo Normativa - SGL 001/2023.

2.2 PARTICIPAGAO EM EVENTOS DE CAPACITAGAO, | X X X X X X X X X X X X
IMPOSSIBILIDADE DE ESTIMAR DATA, DECORRENTE
DE CAPACITACOES DO TCE-ES (ENFOC) QUE SAO
LANCADAS DURANTE O ANO.

2.3 MONITORAMENTO = DAS RECOMENDAGOES X X
EMITIDAS NOS RELATORIOS DE AUDITORIA E
MEMORANDOS INTERNOS.

2.4 ASSESSORAMENTO AS DEMAIS UNIDADES DO |X X X X X X X X X X X X
ORGAO/ENTIDADE, PODEM OCORRER A QUALQUER
DATA CONFORME DEMANDA.

2.5ACOMPANHAMENTO DE DILIGENCIAS E TRABALHOS
DECORRENTES DE DEMANDAS EXTERNAS (TCE - CGU
- TCU).
2.5.1 4° Ciclo do Programa Nacional de Transparéncia | X
Publica (PNTP) - 2025.

Preenchimento, corregdo e encaminhamento do
questionario PNTP - 2025
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2.5.2 Manifestagdes de Irregularidades - Ouvidoria TCE-ES | X X X X X X X X X X X X
e ou demais demandas n&o previstas

- Encaminhamento das respostas a ouvidoria do TCE-ES
das possiveis demandas recebidas bem como outras
demandas sem previsdo de data.

2.6 ELABORAGAO DO RELATORIO DE ATIVIDADES DE X X
AUDITORIA - RELACI.
2.7 REALIZAGAO DAAVALIAGAO DA MATRIZ DE RISCOS X
2026.

2.8 ELABORAGAO DO PLANO ANUAL DAS ATIVIDADES X
DE CONTROLE INTERNO - 2026.

2.9 ACOMPANHAMENTO DE PUBLICAGOES NO DIARIO | X X X X |X X X X X X X [X

OFICIAL DE CONTAS (DOC), DO TCEES E DO DIARIO
OFICIAL DOS MUNICIPIOS (DOM).

ANEXO II - PONTOS DE CONTROLE SELECIONADOS - TABELA REFERENCIAL I

1. Itens de abordagem prioritéria
1.1. Gestdo fiscal, financeira e orgamentria,

Cdigo  |Ponto de controle Base legal Tipo de procedimento |Procedimento M25 25 U5 (A5 (S5 |05 NiZ5 (DI U6 |Fi26  |Sistema

sugerido Responsével

142 |Despesa- realizacdo sem |Lei4.32011964, art. 60. |Auditoria Go- Avaliar se foram realizadas X K Sistema Contabil
prévio empenho vernamental de despesas sem emisséo de

conformidade prévio empenho.

1.2. Gestdo Previdenciéria

Cdigo  |Ponto de controle Base legal Tipo de procedimento |Procedimento M25 25 |25 (A5 (S5 |05 NI5 (DI U6 [FI26  |Sistema

sugerido Responsével

121 Registro por competéncia |CF/88, art. 40,LRF,  |Andlise documental; |Verificar se foram realizados X Sistema Contabil
- despesas previdenciarias [art, 69, Lei 9.717/11998, |revisdo analftica;  |os registros orcamenté-
patronais art. 1° Lei 8.21211991,  |conciliado rios  patrimoniais das

Lei Local, Regime de despesas com obrigacBes

competéncia. previdenciarias, decorrente
dos encargos patronais
da entidade referentes s
aliquotas normais, aliquotas
suplementares ou aportes
aluariais, observando o
regime de competéncia.

122 |Pagamento das CF/88, art 40,LRF,  |Andlise documental; |Verficar se houve 0 X Sisterna Financeiro
obrigacdes previdenciérias [art. 69, Lei 9.717/1998, |revis&o analiica  |pagamento tempestivo das
- parte patronal art. 1°, Lei 8.21211991, contribuicbes previdenciérias

Lei Local, Regime de decorrentes dos encargos

competéncia. patronais da entidade com
aliquotas normais, aliquotas
Suplementares ou aportes
aluariais decorrentes do
plano de amortizacdo do
deficit atuarial.

123 [Registro por competéncia (CF/68, art. 40, LRF, |Andlise documental, |Verificar se houve o registro X Sistema Contabil
- multas e juros por atraso [art, 69, Lei 9.717/1998, |revisdo analiica  {por competéncia das
de pagamento art. 1° Lei 8.21211991, despesas orcamentarias e

Lei Local, Regime de das Variagdes Patrimoniais

competéncia. Diminutivas (VPD) com
multa e juros decorrentes do
alraso no pagamento das
obrigacdes previdenciérias.

124 [RetencdoRepasse das  |CF/88, art. 40, LRF, art. |Andlise Documental; |Verificar s houve a retencéo X Sistema de Recursos
contribuigdes previdencié- 69, Lei 9717/1998 art. |reviséo analitica; |das contribuigBes previ- Humanos, Sistema
rias- parte servidor 1° Lei 8.21211991, Lei  |conciliagdo dencidrias de servidores Contabil e Sistema

Local. na folha de pagamento e Financeiro
0 Seu respectivo repasse
fempestivo ao regime de
previdéncia,

1.3. Gestdo Patrimonial
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Codigo  |Ponto de controle Base legal Tipo de procedimento |Procedimento M5 )25 |5 (A5 (S5 |05 N5 D25 [Ji26  |F26  |Sistema
sugerido Responsével
131 |Bensemestoque, moveis, |Lei4.32011964, arts.  |Exame de registros  |Verificar se foilevantado o X Sisterna Contébil e
imoveis e intangiveis - (94296, NBC TSP 4,7 |auxiliares inventario anual dos bens em Sistema de Controle
registro contabil compatibi-(a 10, IN TC 36, Anexo estoque, moveis, iméveis e Patrimonial e
lidade com inventério.  |(nico, item 7,8, 9, 15, $6 08 registros patrimoniais Almoxarifado
16e18. foram evidenciados no

Balanco Patrimonial, bem
como se foram evidenciados
05 registros patrimoniais das
variacdes decorrentes de
depreciago, amortizado
0U exaustdo,  as devidas
reavaliagfes.

132 |Bensmoveis, imoveis e |Lei4.32011964, at. 94. |Exame de registros  |Avaliar se os registros X Sistema de Controle
intangiveis - Registro auxiliares analiticos de bens de Patrimonial ¢
controle carater permanente estdo Almoxarifado

sendo realizados contendo
informaces necessérias
e suficientes para sua

caracterizago e se existe
aindicacéo, na estrutura
administrativa do drgéo, de
agente(s) responsavel(is) por
Sua guarda e administracdo.

133 |Disponibilidades LC 10172000, art. 43 clc |Conformidade Avaliar se as disponibili- X Sistema Financeiro
financeiras - depdsitoe  |§3°, doartigo 164 da  {(Verificagéo dades financeiras foram
aplicacéo em insfituicdes |CRFB/BB. documental) depositadas em instituicoes
financeiras Oficiais Revisdo Analitica  financeiras oficiais.

134 |Disponibiidades Lei4.32011964, arts.  |Confirmacdo externa | Confrontar os valores X Sistema Contabil e
financeiras - depositoe |94 a 96. registrados nas contas Sistema Financeiro
aplicacéo confirmagéo correntes e aplicagbes
externa financeiras com 0s extratos

bancérios no final do
exercicio.

14. Limites consfitucionais e legais

Codigo  |Ponto de controle Base legal Tipo de procedimento |Procedimento M25 )25 |5 (A5 (S5 |05 N5 D5 U6 |Ff26  |Sistema

sugerido Responsével

147 |Despesas compessoal  |LC 101/2000, arts. 19 |Andlise Documental  |Avaliar quadrimestralmente X X X Sisterna Contébil e
-limite e 2. (ou semestramente, de Sisterma de Recursos

acordo com a opgéo de Humanos
divulgagéo do Municipio) se

foram observados os fimites

de despesas com pessoal

estabelecidos nos arfigos

196 20 LRF. No caso dos

Municipios, validar o calculo
automatizado do Demonstra-

fivo produzido pelo sistema
(Cidades na PCA.

148 |Despesas com pessoal- |LC101/2000,a.21.  |Anélise Documental  |Avaliar se foram praticados X Sistema Contabil e
descumprimento de limites alos que provocaram Sistema de Recursos
- nulidade do ato aumento das despesas Humanos

com pessoal sem observar
as disposigdes contidas do
artigo 21 da LRF.

1410 |Despesas compessoal |LC 101/2000,at. 22,  |Andlise documental  |Se a despesa total com X Sistema Contabil e
- imite prudencial - pardgrafo dnico. pessoal exceder 95% do Sistema de Recursos
vedacdes limite méximo permitido para Humanos

0 Poder, avaliar se foram
observadas as medidas

restritivas previstas no artigo
22, paragrafo Unico, incisos |
aV, daLRF.
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Despesas com pessoal

- extrapolagdo do limite -
providéncias / medidas de
contencéo

LC 10112000, art 23 clc
CRFB/88, art. 169, §§
FPed

Andlise Documental

Se a despesa total com
pessoal ultrapassar o limite
estabelecido no arfigo 20
da LRF, avaliar se foram
adotadas as medidas
saneadoras previstas no
artigo 23 da LRF (¢ 169, §§
3 e 4 da CF/o9)

>

X Sistema Contabil
Sistema de Recursos
Humanos

1412

Despesas com pessoal

- expanséo de despesas

- existéncia de dotacdo
orcamentria - autorizagéo
nalDO

CRFBIS, art. 169, § 1°

Auditoria governamen-
tal de conformidade

Avaliar se houve concessdo
de qualquer vantagem ou
aumento de remuneracdo,
Criagdo de cargos, empregos
¢ funcdes ou alteracdo

de estrutura de carreiras,
bem como admisséo ou
contratagao de pessoal,

a qualquer titulo, pelos
Orgéios e entidades da
administracdo direta ou
indireta, inclusive fundagdes
instituidas € mantidas pelo
poder pblico, inobservando
ainexisténcia: | - de prévia
dotagéo orcamentdria
suficiente para atender as
projegdes de despesa de
pessoal e aos acréscimos
dela decorrentes; Il - de
autorizagdo especffica na lei
de diretrizes orcamentérias,
ressalvadas as empresas
publicas e as sociedades de
gconomia mista,

X Gestao de Recursos
Humanos; Gestdo
Contabil, Financeira
¢ Orcamentaria

1413

Poder Legislativo -
despesa com folha de
pagamento

CRFB/88, art. 29-A, § 1°.

Conformidade
(Revisdo analfica)

Avaliar se 0 gasto fotal

com a foha de pagamento
da Camara Municipal néo
Ultrapassou setenta por cento
dos recursos financeiros
recebidos a titulo de trans-
feréncia de duodécimos no
exercicio.

><

X Sistema Contabil e
Sistema de Recursos
Humanos

1417

Despesas com pessoal -
subsidio dos vereadores
- fixago

CRFBY88, art. 29,
inciso V.

Conformidade
(Andlise documental)

Avaliar se a fixagdo do
subsidio dos Vereadores
atendeu o disposto no artigo
29,inciso VI, da CRFB/88,
especialmente os limites
méximos nele fixados e a
fixagdo de uma legislatura
para outra.

X Sistema Contabil
Sistema de Recursos
Humanos

1418

Despesas com pessoal -
subsidio dos vereadores
- pagamento

CRFBY88, art. 29,
inciso V.

Conformidade
(Andlise documental
Revisao analitica)

Avaliar se 0 pagamento dos
subsidios aos vereadores
obedeceu aos limites fixados
no artigo 29, inciso VI, da
CRFB88.

X Sistema Contabil
Sistema de Recursos
Humanos

1419

Poder Legislativo
Municipal - Despesas com
pessoal - remuneragéo
vereadores

CRFBY88, art. 29,
inciso VII.

Conformidade
(Andlise documental e
Revisdo analftica)

Avaliar se 0 total da despesa
com a remunerago dos
Vlereadores Ultrapassou 0
montante de cinco por cento
da receita do Municipio.

X Sistema Contabil
Sistema de Recursos
Humanos
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1420

Poder Legislativo
Municipal - despesa
{otal cumprimento dos
percentuais definidos
no caput do art. 29-Ada
CRFB/88

CRFB/88, art. 29-A.

Conformidade
(Andlise documental e
Reviséo analftica)

Avaliar s 0 total da despesa
do Poder Legislativo
Municipal, incluidos os
subsidios dos Vereadores

¢ excluidos os gastos com
inativos, ultrapassou 0s
percentuais definidos pelo
artigo 29-A da CRFB/88,
relativos ao somatdrio da
receita tributéria e das trans-
feréncias previstas no § 50
doart. 153 e nos arts. 158
159, efetivamente realizadas
no exercicio anterior.

Sistema Contabil
Sistema de Recursos
Humanos

1.5. Demais atos de gestéo

Codigo

Ponto de controle

Base legal

Tipo de procedimento
sugerido

Procedimento

Mi25

25

NiZ5

Sistema
Responsével

151

Documentos infegrantes
da PCA - compatibilidade
com 0 normativo do TCE

IN regulamentadora da
remessa e prestacéo
de contas

Conformidade
(Verificagéo
documental)

Avaliar de os documentos
integrantes da PCA estdo
em conformidade com 0
requerido no anexo cor-
respondente da IN regula-
mentadora da remessa de
prestagéo de contas.

Sistemas que
glaboram
documentos
integrantes da PCA

152

Segregacdo de funcdes

CRFB/88, art. 37

Auditoria Go-
vernamental de
conformidade

Avaliar se foi observado o
principio da segregacéo

de funcdes nas atividades

de autorizacdo, aprovacdo,
execucdo, controle e contabi-

lizagAo das operages.

Todos os sistemas
inerentes a um
processo

16. Gestdo

de Pessoas (Folha de Pagamento e Atos de Pessoal)

16.1. Folha

de Pagamento

Cadigo

Ponto de controle

Base legal

Tipo de procedimento
sugerido

Procedimento

Mi25

A25

NI25

DI25

Sistema
Responsével

1611

Extrato consolidado da
folha de pagamento

IN regulamentadora da
remessa de prestacdo
de contas

Andlise documental; e,
reviso analitica

Verificar s 0 valores
informados no Extrato
Consolidado da remessa
mensal encaminhada ao
sistema Cidades Folha
de Pagamento (PCF)
quardam correlago com
05 valores registrados no
sistema intemo de Folha de
Pagamento utiizado pela
unidade gestora.

Sistema de Recursos
Humanos

Liquidagao da foha de
pagamento

Lei 4.32011964, art. 63;
e, MCASP

Analise documental; e,
revisao analitica

Verificar s 0 valores
informados no Extrato
Consolidado do Cidades
Folha de Pagamento (PCF)
guardam correlagéo com 0s
valores contabilizados no
sistema contabil utiizado
pela unidade gestora.

Sistema de Recursos
Humanos & Contabil

2. ltens de abordagem complementar

2.2. Gestdo

fiscal, financeira e orcamentaria

Codigo

Ponto de controle

Base legal

Tipo de procedimento
sugerido

Procedimento

Mi25

A25

NI25

D125

Sistema
Responsével
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228 | Despesa piblica - criacéo, |LC 101/2000, art. 16.  |Auditoria Go- Havendo criagdo, expanséo X Gestdo Contabil
expansdo ou aperfeigo- vernamental de ou aperfeicoamento de Financeira
amento de agéo gover- conformidade ac8o governamental com Orcamentaria
namental que acarrete consequente aumento da
aumento da despesa despesa, avaliar se 05
- esfimativa de impacto atos foram acompanhados
oramentério-financeiro. de estimativa do impacto-

financeiro no exercicio e
nos dois subsequentes e se
foram acompanhados por
declarago do ordenador de
despesas de que 0 aumento
acarreado teve adequagéo e
compatibilidade orcamentéria
¢ financeira coma LOA, com
0PPAecomalDO.

229 |Despesa piblica - criagdo, |LC 10112000, art. 17, |Auditoria Go- Avaliar se houve execucdo X Gestao Contabil,
expansdo ou aperfeio-  |§ 3. vernamental de de programas ou projetos de Financeira e
amento de agéo gover- conformidade govemo ndo incluidos nalei Orcamentaria
namental que acarrete orcamentria anual.
aumento da despesa -
afetacdo das metas fiscais.

2211 |Execucéo de despesas- |CRFBI8S, art. 167, Il |Auditoria Go- Avaliar se houve realizagéo X Sistema Contabil
créditos orgamentérios venamental de de despesas ou a assungéo

conformidade de obrigagdes diretas que
excederam os créditos orca-
mentérios ou adicionais.

2213 |Crédios adicionais - CRFBI88, art. 167, inciso|Auditoria Go- Avaliar se houve abertura de X Sisterna Contabil
autorizagio legislativa |V, clcart 43daLein®  \venamental de crédito adicional suplementar
para abertura 4.320/64. conformidade 0u especial sem prévia

autorizacdo legislativa e
semindicacdo dos recursos
correspondentes.

2224 |Escrituragdo e LC 101/2000, art. 50/ |Auditoria Go- Avaliar s a escrituragéo e X Sistema Contabil
consolidacéo das contas |Norma Brasileirade  vernamental de consolidagéo contabil das
plblicas Contablidade NBC ~ |conformidade contas publicas obedeceu

TSP-EC c/cINBC-T 16 a0 que dispde o artigo 50 da
LRF e as normas brasileiras
de contabilidade aplicadas a0
sefor piblico.

2228 |Pagamento de passivos |Lei 8.666/1993, arts. 5° | Auditoria Go- Avaliar se 0s passivos estéo X X Gestéo Contabil,
- ordem cronolégica das 92, clc CRFBI8B, art. 37. \vernamental de sendo pagos em ordem Financeira e
exigiblidades conformidade cronoldgica de suas exigi- Orcamentéria

biidades.

2230 |Despesa-realizaio de  |LC 101/2000, art. 15 clc |Auditoria Go- Avaliar s foram realizadas X X Gestéo de Recursos
despesas - imequlares  (Lei4.320/1964, art. 4°.  vernamental de despesas consideradas ndo Humanos; Gestéo

conformidade autorizadas, irregulares e Contabil, Financeira
lesivas ao patriménio pablico, ¢ Orgamentaria;
ilegais elou ilegitimas. Gestéo de Compras,
licitacdes e Contratos
2231 |Despesa- liquidacdo |Lei4.320/1964, art. 63. |Auditoria Go- Avaliar se foram observados X KX Gestdo de Recursos
vernamental de 05 pré-requisitos estabe- Humanos; Gestéo
conformidade lecidos no artigo 63 da Lei Contabil, Financeira
Federal n°4.320164 para a e Orcamentaria;
liquidago das despesas. Gestao de Compras,
lictagdes e Coniratos

2232 |Pagamento de despesas |Lei4.32011964, art. 62. |Auditoria Go- Avaliar se houve pagamento X X Gestéo de Recursos
sem reqular liquidacéo venamental de de despesa sem sua regular Humanos; Gestéo

conformidade liquidagdo. Contabil, Financeira
¢ Orcamentaria;
Gestéo de Compras,
lictages e Contratos

2.5. Gestdo Previdencidria

Codigo  |Ponto de controle Base legal Tipo de procedimento |Procedimento M25 )25 |5 (A5 (S5 |05 N5 D25 [Ui26  |Ff26  |Sistema

sugerido Responsével
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251 |Retencdo de impostos,  |LC 11612003, art. Andlise documental;  |Avaliar s foram realizadas X X Gestao Contabi,
contribuicbes sociaise (6% Decreto Federal  |revisdo analfica;  |as retengBes na fonte e 0 Financeira e
previdencidrias. n° 3.00011999. Lei recélculo. devido recohimento, de Orcamentéria

8.212/1991. Lei Local. impostos, contribuigdes
sociais e contribuicdes

previdenciérias, devidas
pelas pessoas juridicas
contratadas pela administra-

¢80 publica.
254 |Aliquota de confribuicéo - |CF/B8, art. 40. LRF, art. |Anélise documental; |Verificar se os descontos X Gestdo de Recursos
Retencdo e recolhimento |69, Lei 9717/1998, arts. |revisdo analitica  |previdencidrios e as con- Humanos
1Ped. tribuicdes patronais estéo

obedecendo &s aliquotas de
contribuigéo estabelecidas
conforme a legislacéo.

2526 |Censo Atuarial Lei 10.887/2004, art. 3°; |Andlise documental;  |Verificar se o enfe X Gestdo de Recursos
indagaco. realiza censo atuarial de Humanos; Gestéo
fodos servidores afivos, Contabil, Financeira
aposentados e pensionistas, ¢ Orcamentaria,
com a atualizagdo de
fodos os dados cadastrais
Necessarios para
manutencdo de hase de
dados adequada.
2.6. Demas atos de gestéo
Cdigo  |Ponto de controle Base legal Tipo de procedimento |Procedimento M25 25 |25 (A (S5 (05 Ni25 (DI U6 |FI26  |Sistema
sugerido Responsével
266 |Dispensa e inexigibilidade |Lei 14.133/2021, arts.  |Auditoria Go- Avaliar se as contratagdes X KX Sistema de
de licitagdo 12,73, 74eT5. vernamental de por dispensa ou inexigibilida- Compras, Licitagdes
conformidade de de licitagdo observaram ¢ Contratos
as disposicdes contidas nos
arligos 72a 75 da Lei de
Licitages.

2.7, Gestao de Pessoas (Folha de Pagamento e Atos de Pessoal)
2.1.1. Folha de Pagamento

Codigo  |Ponto de controle Base legal Tipo de procedimento |Procedimento M5 )25 |5 (A5 (S5 |05 N5 D25 [Ui26  |Ff26  |Sistema
sugerido Responsével
2741 |Resolutividade das INTC requlamenta-  |Andlise documental  |Verficar quais foram as X Sistema de Recursos
inconsisténcias indicativas |dora da remessa de providéncias tomadas com Humanos
informadas na remessa  |prestagéo de contas relacdo as ocorréncias
de dados da foha de indicativas informadas
pagamento (PCF) pelo CidadES Folha de
Pagamento (PCF) ainda
pendentes.
27112 |Resolutividade dos pontos |IN TC regulamenta-  |Andlise documental  |Verificar quais foram as X Sistema de Recursos
de controle existentes na  |dora da remessa de providéncias tomadas Humanos
remessa de dados da folhalprestagéo de contas com relacéo aos “Pontos
de pagamento (PCF) de Controle” informados
pelo CidadES Folha de
Pagamento (PCF) ainda
pendentes.

Considerando a auséncia de curso de formagdo profissional realizado pelos Guardas Legislativos até a
elaboracdo deste PAAI, fica comprometida a elaboracdo da respectiva instrugdo normativa, que devera ser
realizada somente apdés adequacdo e correcdo das medidas administrativas propostas pelo Oficio n® 021,
emitido pela UCCI no dia 03 de setembro de 2024.

A UCCI do Poder Legislativo de Colatina é composta por apenas 1 (um) servidor efetivo, ocupante do cargo
de auditor publico interno, graduado em Ciéncias Contabeis, nomeado pela portaria n®. 092, em 10 de janeiro
de 2017.

Considerando a auséncia de curso de formagao profissional realizado pelos Guardas Legislativos até a
elaboracdo deste PAAI, fica comprometida a elaboracdo da respectiva instrugdo normativa, que devera ser
realizada somente apds adequacao e correcao das medidas administrativas propostas pelo Oficio n°® 021,
emitido pela UCCI no dia 03 de setembro de 2024.

Tabela disponivel no anexo III da Instrugdo Normativa do TCE-ES n° 068/2020
Protocolo 1535338



