(JCOLATINZ)
’ Camara Municipal de Colatina

Palacio Justiniano de Melo e Silva Neto
Estado do Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Descricao Genérica do Objeto: O objeto da presente dispensa ¢ a escolha da proposta
mais vantajosa para a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigo de
veiculacdo em jornal digital/fisico e midia social com intuito em dar transparéncia nas
atividades do Legislativo Municipal.

1.2. O objeto da contratagdo tem natureza de servico comum, nos termos do inciso XIII, art.6°
da Lein°14.133/2021.

1.3. A presente contratagdo enquadra-se no Artigo 75, inciso II, da Lei n.° 14.133/2021 e
adotara como critério de julgamento e contratagdo o Menor Preco Global.

1.1. OBJETIVO

1.1.1. O presente Termo de Referéncia tem como finalidade a contratagdo de empresa
especializada na prestagao de servigo de veiculagdo em jornal digital/fisico e midia
social com intuito em dar transparéncia nas atividades do Legislativo Municipal,
compreendendo criacao, produgdo, distribuicdo de materiais impresso a veiculagdo que
sejam de interesse da Camara Municipal de Colatina.

. s . Valor Unitario Valor Total
Item Descrigao Unid. Quant. (RS) (RS)
* Producéo e veiculagdo em
redes sociais e jornal
digital/fisico das atividades
parlamentares.
01 MESES 12 R$ 10.266,67 R$ 123.200,04

* Realizar a criagao,
producao, distribuicao de
materiais impresso a
veiculagao.

2. PRAZO DO CONTRATO/PRORROGACAQ/CRITERIO DE REAJUSTE

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses contados da data mencionada na
ordem de servigos, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
n.° 14.133/2021.

2.2. O contrato sera reajustado com base no indice IPCA considerando como data-base a data

Rua Prof. Arnaldo de Vasconcelos Costa, N° 32, Centro — Colatina — ES
Cep: 29.700-200 | Tel: (27) 3722-3444 | www.camaracolatina.es.gov.br




do or¢amento estimado, conforme art. 25, §7° da Lei n.° 14.133/21.
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3. JUSTIFICATIVA

3.1. A contratagdo dos servicos se faz necessaria para garantir a publicidade e transparéncia
das atividades legislativas, possibilitando que a populacdo acompanhe os trabalhos
desenvolvidos pela Camara Municipal de Colatina/ES.

3.2. A difusdo das matérias jornalisticas proporciona um meio eficiente de comunicacdo entre
o Legislativo e a sociedade, contribuindo para o fortalecimento da cidadania e o acesso a
informacao.

3.3. A publicizacdo dos atos legislativos também ¢ uma exigéncia constitucional e legal,
visando atender aos principios da publicidade, moralidade e eficiéncia administrativa.

4. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

4.1. A empresa contratada devera realizar a producao e veiculacdo em redes sociais e jornal
digital/fisico das atividades parlamentares.

4.2. Os servicos deverdao compreender a elaboracdao de textos jornalisticos, revisdo, edicao,
publicacdo em redes sociais, jornal digital/fisico, bem como publicacdao no site oficial da
Camara Municipal.

4.3. As matérias deverdo ter linguagem clara, objetiva e acessivel, garantindo a compreensao
pelo publico em geral.

4.4. Os textos deverao ser elaborados e publicados em até 24 horas apos aprovacao da
Direcao.

4.5. Os servigos contratados deverdo ser prestados na sede da Camara Municipal e/ou fora
dela, sempre que necessario, nos dias da semana, finais de semana ou até¢ mesmo nos feriados,
dependendo da demanda da Camara Municipal de Colatina/ES.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1. A divulgacao adequada das agdes governamentais ¢ fundamental para o exercicio do
direito a informacao dos cidadaos e para o fortalecimento da transparéncia publica.

5.2. A contratagdo de empresa especializada na prestacdo desses servigos visa assegurar que a
populagdo seja devidamente informada sobre as agdes, programas € servigos municipais
através de multiplos canais de comunicagdo, incluindo meios impressos tradicionais e
plataformas digitais modernas.

5.3. Dada a importancia da comunicagao publica para o fortalecimento da democracia e da
cidadania, e considerando a necessidade de modernizagdo dos canais de comunicacao
governamental, a contratacdo de servicos de divulgacao qualificados que contemplem tanto
meios tradicionais quanto digitais se configura como medida essencial para garantir o acesso
democratico a informagao publica.
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6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. A CONTRATADA devera comprovar qualificacdo técnica e atender integralmente as
exigéncias legais vigentes, assegurando a Camara Municipal de Colatina e seus Vereadores a
disponibilidade de servicos de qualidade para atender as demandas de comunicagao
institucional, tanto para os meios impressos quanto digitais.

6.2 A CONTRATADA devera dispor de jornal impresso com circulagdo quinzenal e tiragem
minima de 300 (trezentos) exemplares dentro do Municipio de Colatina/ES, com distribui¢ao
em pontos estratégicos a serem definidos pela Dire¢do, garantindo ampla cobertura territorial
e alcance da populagao local.

6.3 O jornal devera ter qualidade de impressdo suficiente para garantir a legibilidade das
informacdes publicadas, utilizando papel adequado e impressdo em cores (4x0) para as
publicagdes institucionais.

6.4 Cabera a CONTRATADA a impressdo e distribuicdo dos materiais fisicos, bem como, a
veiculacdo de conteido em meios digitais (sites e redes sociais), conforme especificacdes
técnicas estabelecidas, entre outros.

6.5 Os materiais produzidos, tanto impressos quanto digitais, deverdo seguir padrdes de
qualidade adequados, com cores nitidas, texto legivel, layout profissional e identidade visual,
garantindo a eficdcia da comunicacao institucional.

6.6 A CONTRATADA devera manter equipe qualificada para atendimento das demandas de
publicacdao, respeitando os prazos estabelecidos pela Diregdo para a divulgagao das
informacoes.

6.7 A CONTRATADA devera aceitar, a inclusdo de contetidos emergenciais que necessitem
de divulgacdo imediata, dentro das possibilidades técnicas de produgdo e distribuigdo do
jornal.

6.8 A CONTRATADA devera observar os principios €ticos do jornalismo na veiculagdo das
informacodes fornecidas pela Camara Municipal de Colatina, respeitando o contetido original
sem modificacdes que possam alterar o sentido ou a inten¢do da comunicagao oficial.

6.9 A CONTRATADA devera cumprir rigorosamente as disposi¢des da Consolidagao das Leis
do Trabalho (CLT) e demais legislagdes trabalhistas, previdenciarias e fiscais aplicaveis,
assegurando o pleno atendimento as obrigacdes legais pertinentes a sua atividade.

6.10 A CONTRATADA assume integral responsabilidade por todas as despesas decorrentes
da execugao dos servicos, incluindo, mas nao se limitando a: custos de producao, impressao e
distribuicdo do jornal em pontos estratégicos da Cidade de Colatina; custos operacionais
relacionados as publicagdes digitais; encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais; seguros obrigatorios; taxas administrativas e quaisquer outras despesas
necessarias ao cumprimento do objeto contratual.

6.11 A CONTRATADA deverd, as suas expensas, repetir os procedimentos necessarios a
correcao de falhas ou defeitos identificados na execucao dos servicos, especialmente quando o
objeto estiver em desacordo com as condigdes pactuadas, sem que isso implique qualquer
custo adicional para a Camara de Colatina.
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6.12 A CONTRATADA devera cumprir integralmente todas as obrigacdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, em seus anexos e na proposta apresentada, assumindo integralmente os
riscos e encargos decorrentes da execucao adequada dos servigos, entregando-os nos prazos €
locais determinados pela Dire¢do, sem custos adicionais a Camara.

Camara Municipal de Colatina

Palacio Justiniano de Melo e Silva Neto
Estado do Espirito Santo

6.13 A CONTRATADA se compromete a prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe
forem solicitados, sempre que relacionados aos servigos executados.

6.14 A CONTRATADA devera executar diretamente os servigos objeto do contrato, sendo
vedada a transferéncia total ou parcial da responsabilidade a terceiros, de qualquer natureza.

6.15 A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia contratual, todas as condig¢des
de habilitagdo e qualificacdo exigidas na fase da contratacdo direta, em conformidade com as
obrigacgdes assumidas.

6.16 A CONTRATADA deve comprovar que detém mais de 60.000 (sessenta mil) seguidores
em sua rede social, demonstrando um bom nivel de engajamento e maior potencial de alcance
para as divulgacdes das atividades Legislativas, juntamente aos documentos de habilitagao.

6.17 Agilidade na prestacao dos servicos a Camara Municipal de Colatina/ES.

6.2. GARANTIA DA PROPOSTA APRESENTADA (art. 58 da lei 14.133/21)

6.2.1. Nao devera ser apresentada garantia da proposta nos termos do art. 58 da lei
14.133/21.

6.3. GARANTIA DA CONTRATACAO (art. 96 da lei 14.133/21)

6.3.1. Nao devera ser apresentada garantia da contratagdo nos termos do art. 96 da Lei
n°. 14.133/21.

6.4. SUBCONTRATACAO (Art. 122 da Lei 14.133/2021)

6.4.1. Nao sera permitida a subcontratagao.

6.5. MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS ENTRE O CONTRATANTE E O
CONTRATADO (art. 22 da Lei 14.133/2021)

6.5.1. Nao sera utilizada matriz de alocagao de riscos entre o contratante e o contratado.

6.6. REMUNERACAO VARIAVEL (Art. 144 da Lei 14.133/21)

6.6.1. Para esta contratacdo nao sera adotada remuneragao variavel.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
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A — A Contratagao tera inicio com a assinatura do contrato;
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B — A execuc¢do dos servigos tera inicio na data mencionada na ordem de inicio dos servicos
(Que devera ser de até 10 (dez) dias uteis, apos a assinatura do contrato.

C — A contratada devera prestar continuamente os servigos descritos neste termo de referéncia.

D — O processo de pagamento sera iniciado no inicio de cada més e sera relativo a todos os
servigos prestados no més anterior.

E — O contrato, seguindo esta dindmica, vigorard pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo
ser prorrogado, ano a ano, até o prazo maximo de 10 (dez) anos.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A contratada deverd seguir todas as prescrigdes técnicas contidas neste Termo de
Referéncia;

8.2 Responsabilizar-se por despesas com salarios, encargos sociais, trabalhistas e fiscais de
seus empregados, quando colocados a servigos, ndo cabendo a contratante, qualquer espécie
de responsabilidade presente e futura;

83. Responder em relacdo a terceiros, pelos danos que seus empregados possam vir causar;

8.4 Fornecer ao municipio sempre que solicitadas informagdes e/ou esclarecimentos sobre a
prestacao dos servigos;

8.5 Prestar os servigos em estrita observancia ao presente edital bem como as normas
pertinentes ao objeto licitado;

8.6 Cumprir a instrugdes descritas no Termo de Referéncia, e seus anexos;

8.7 Informar o Departamento de Compras, Licitagdes e Contratos da Camara de Colatina,
eventual alteragao de sua razdo social, de seu controle acionario ou de mudan¢a de sua
diretora ou de seu estatuto, enviando coOpia autenticada da certidao da junta comercial ou do
cartorio de registro civil das pessoas juridicas;

8.8 Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos as obrigacdes assumidas por forca da
Contratagdo Direta;

8.9 Manter, durante todo o contrato, todas as condi¢des de habilitacao e qualificagdo exigidas
no Termo de Referéncia;

8.10 Colocar a disposi¢do do CONTRATANTE atendimento diferenciado para solugdo
imediata de eventuais problemas;

8.11 Realizar a impressao e distribuicao dos exemplares semanalmente, conforme cronograma
estabelecido junto a Direcao;

8.12 Efetuar a publicagdo das informagdes encaminhadas pela Camara Municipal de Colatina
na mesma semana do envio. Caso a edi¢ao do jornal ja tenha sido finalizada, a publicagdo
devera ser incluida na edi¢do subsequente.

8.13 Publicar os contetidos enviados pela CONTRATANTE nos formatos, tamanhos e
especificagdes determinados;

8.14 Disponibilizar os exemplares impressos conforme tiragem minima especificada;
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8.15 Garantir a qualidade de impressao dos materiais publicados;
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8.16 Apresentar comprovantes de distribuicao quando solicitado pela CONTRATANTE;

8.17 Notificar a Direcdo, imediatamente e por escrito de quaisquer irregularidades que
venham ocorrer em fungdo da execucao dos servigos;

8.18 Nao transferir a outrem o objeto do contrato;

8.19 E de responsabilidade da CONTRATADA manter absoluto sigilo sobre quaisquer
documentos, informag¢des ou dados que tiver conhecimento ou acesso em decorréncia da
execucao do servigo;

8.20 Permitir a fiscalizagdo dos servigos pela Dire¢do, em qualquer tempo, € manté-la
permanentemente informada a respeito do andamento dos mesmos;

8.21 Efetuar a reposi¢do da mao-de-obra, em carater imediato, em caso de auséncia;
8.22 Assinar o instrumento contratual;

8.23. Manter-se durante a execu¢do do contrato em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas e todas as condi¢des de habilitacao e qualificacao exigidas na dispensa de licitagao;

8.24. Os servicos nao executados deverdo ser devidamente justificados, sendo que esta
justificativa devera ser aprovada pelo fiscal responsavel do processo execugdo da Camara;

8.25. Apresentar relatorio dos servicos efetuados, impresso e de forma eletronica, em conjunto
com a solicitacdo de pagamento dos servigos executados;

8.26. Atender as solicitagdes de execug¢dao de servigos dentro do prazo definido pela
fiscalizagdo, justificando antecipadamente os casos em que ndo concordar com 0s prazos
definidos pela fiscalizagao.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Nomear Fiscal para executar o acompanhamento e a fiscalizacdo do contrato a ser
firmado, em conformidade com suas competéncias e demais disposicdes legais, devendo
observar, no minimo, as atribuigdes expressamente previstas neste Termo de Referéncia;

9.2. Acompanbhar, fiscalizar e avaliar o cumprimento do objeto desta Contratagdo, solicitando
a CONTRATADA todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos servigos;

9.3. Notificar a CONTRATADA, a ocorréncia de eventuais imperfeicdoes no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

9.4. Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do objeto,
que estejam em desacordo com o presente Termo de Referéncia e com o contrato, para que
sejam tomadas as providéncias com relagdo a quaisquer irregularidades;

9.5. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA;

9.6. Efetuar o pagamento na forma ajustada neste Termo de Referéncia e no contrato
respectivo;

9.7. Cumprir as demais obrigagcdes constantes no Termo de Referéncia, do instrumento
convocatorio e outras imposigdes previstas no contrato;
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9.8. Verificar a qualidade das publicacdes realizadas, atestando a conformidade com as
especificagdes do contrato
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10. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

10.1. A gestao do contrato ou outro instrumento habil que o substitua serd de responsabilidade
do Presidente da Camara Municipal de Colatina/ES, que designara seus fiscais no ato da
assinatura do contrato ou outro instrumento habil que o substitua.

10.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

10.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢ao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

10.4. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

10.5. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, §1°).

10.6. O fiscal do contrato informarad a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

10.7. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021,
art. 119).

10.8. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execu¢do do contrato, e ndo excluird nem reduziré essa responsabilidade
a fiscaliza¢dao ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

10.9. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

10.10. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferirda a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

10.11. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

10.12. O ¢6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.13. O fiscal do contrato verificara a manuten¢ao das condi¢des de habilitacio da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacgdo de
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apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.
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10.14. O gestor do Contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.15. O gestor do Contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecu¢ao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

10.16. O responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do processo sera a Servidora Tania
Amélia Bondi do Nascimento.

11. DAS SANCOES;

11.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n.° 14.133/2021 a CONTRATADA a
que:

11.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do Contrato;

11.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do Contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Dar causa a inexecugao total do Contrato;
11.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

11.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6. Nao celebrar o Contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto contratado sem
motivo justificado;

11.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgdo falsa durante a licitagdo/dispensa/inexigibilidade ou execugdo do Contrato;

11.1.9. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do Contrato;
11.1.10. Comportar -se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. A CONTRATADA que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

11.2.1. Adverténcia;
11.2.2. Multa;

11.2.3. A sang¢do prevista no inciso II do Art. 156 da Lei n*14.133/2021, sera calculada
na forma do Edital ou do Contrato e ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por
cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do Contrato licitado ou celebrado
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com contratacdo direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes
administrativas previstas.

11.2.4. Impedimento de licitar e contratar;

11.2.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
11.3. Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

11.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragao Publica; A implantagdo ou o
aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

11.3.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se procedimento previsto na Lei n°14.133/2021.

11.3.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano
causado a Administra¢do, observado o Principio da Proporcionalidade.

12. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
12.1. NOTA FISCAL

12.1.1. A Camara Municipal de Colatina pagara pelos servigos prestados o valor unitario,
conforme discriminado na proposta. Para tanto, além da Nota Fiscal, a Contratada
devera apresentar para fins de pagamento os seguintes documentos:

12.1.1.1. Prova de Regularidade referentes a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Uniao unificando as Contribui¢des Previdenciarias;

12.1.1.2 Prova de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo — FGTS;

12.1.1.3. Prova de Regularidade perante a Fazenda Estadual - Estado Sede da
empresa licitante;

12.1.1.4. Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal - Municipio Sede
da empresa licitante;

12.1.1.5. Comprovacao da Inscri¢gdo no CNPJ;
12.1.1.6. Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal de Colatina; e
12.1.1.7. Prova de Regularidade perante a Justica do Trabalho.

12.1.2. Para fins de exame da Nota Fiscal, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

12.1.2.1 o prazo de validade;
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12.1.2.2. a data da emissao;

12.1.2.3. os dados do contrato e do 6érgao contratante;

12.1.2.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

12.1.2.5. o valor a pagar; e

12.1.2.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

12.1.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equiva-
lente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a com-
provagao da regularizacao da situagdo, sem Onus ao contratante;

12.1.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamen-
te acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal.

1.2.1.5. O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos bens/
servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a reten¢do na fonte, in-
clusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (con-
forme disposto na IN/RFB n°. 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto
Municipal n°. 28.521/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela Con-
tratante.

12.2. PRAZO DE PAGAMENTO

VM

12.2.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias tteis, contados
do recebimento da nota fiscal.

12.2.3. Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o fiscal do contrato deve especificar a
data de vencimento da obrigagao.

12.2.4. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos se-
guintes termos:

Onde:
VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.

12.2.4. Incumbirdo a Contratada a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da fatura
devida, a ser revisto e aprovado pela Contratante, juntando-se o calculo da fatura.

12.2.5. Se houver alguma incorre¢ao na Nota Fiscal/Fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para corre¢do, ficando estabelecido que o prazo para pagamento sera conta-
do a partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer 6nus ou
correcdo a ser paga pela Contratante.
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12.3. FORMA DE PAGAMENTO

12.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em ban-
co, agéncia e conta corrente indicada pela contratada ou boleto emitido pela contratada.

12.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a or-
dem bancaria para pagamento.

12.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

12.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagdo vigente.

12.3..5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e con-
tribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao trata-
mento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICOS

13.1. O prestador de servigos serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
Contratagdo Direta, visto se tratar de servigo de natureza comum.

13.2. O critério de julgamento sera 0 de MENOR PRECO POR LOTE.

13.3. O prestador dos servigos devera preencher os requisitos de habilitagdo preceituados na
Dispensa.

13.4. A proposta devera estar de acordo com as especificagdes técnicas solicitadas.

14. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1. A estimativa do valor da contratagdo ¢ de aproximadamente R$ 123.200,04 (cento e
vinte e trés mil e duzentos reais e quatro centavos), sendo que os pregos unitarios referenciais
se encontram explicitados na Planilha Or¢amentaria.

14.2. Em atendimento ao disposto no Art. 6°, XXIII, "i", da Lei n°. 14.133/2021, as memorias
de calculo e os documentos que originaram o valor estimado, encontram-se documentadas nos
autos do processo que originou a presente contratagao.

14.3. O valor aceito para contratacdo deverd estar compativel com o valor de mercado,
estabelecido através de pesquisa de precos e expresso no Quadro Comparativo de Prego
Simples, elaborado pelo setor competente e constante nos autos do processo licitatorio.

14.4. Os precos propostos para os servigos devem contemplar todos os custos e despesas, tais
como custos diretos e indiretos, mao de obra, materiais, tributos incidentes, encargos sociais,
trabalhistas, despesas acessoOrias e outros encargos necessarios ao cumprimento integral do
objeto.
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15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. Os recursos necessarios ao pagamento das despesas correrdo por conta da dotagdo
orgamentaria: 01 - CAMARA MUNICIPAL - 001001.0113100012.002 - MANUTENCAO
DOS MEIOS DE COMUNICACAO E DE INFORMACAO DO LEGISLATIVO -
33.90.40.00000 — SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO.

15.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovagao
da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

15.3. A DESPESA compativel com a Lei de Diretrizes Orcamentarias, ou seja, a despesa
encontra-se em conformidade com as diretrizes, objetivos, prioridades e metas previstos
nesses instrumentos € nao infrinja qualquer de suas disposicoes. (Base Legal: Art. 16, §1°,
inciso II, LRF).

15.4 A informacgdo da previsdo orgamentaria e disponibilidade financeira serd confirmada
oportunamente pelo Setor de Contabilidade.

Colatina, 09 de julho de 2025.

ANDREA MUNIZ

Diretora Geral da Camara Municipal de Colatina
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ANEXO I - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

Habilitacio juridica

1. Empresario individual: inscrigao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCME]I, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricio do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.

5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averba¢ao no Registro onde tem sede a matriz

7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certi-
dao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procu-
radoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguri-
dade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secreta-
rio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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11. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

12. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ¢ Municipal do domicilio ou sede do for-
necedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais relacio-
nados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de decla-
racdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

14. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n° 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Habilitacdo Economica-Financeira

15. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

Qualificacao Técnica

16. Comprovar que detém mais de 60.000 (sessenta mil) seguidores em sua rede social,
demonstrando um bom nivel de engajamento e maior potencial de alcance para as divulgagdes das
atividades Legislativas.
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